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TRIBUNALE DI FERMO

Protocollo d’intesa tra
TRIBUNALE DI FERMO
e
CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI FERMO
in merito a

LINEE GUIDA OPERATIVE PER TRASMISSIONE DELLE ISTANZE DI LIQUIDAZIONE VIA WEB
- APPLICATIVO SPEDIGIUS

In considerazione dell’entrata in funzione dell’applicativo “Spedigius” si concordano le
seguenti Linee guida

INDICAZIONI PER LA TRASMISSIONE DELLE ISTANZE DI LIQUIDAZIONE ON - LINE SUL
PROGRAMMA SPEDIGIUS.

1. Per le spese anticipate dall’Erario, gli interessati alla liquidazione (ausiliari dei
magistrati, avvocati, ecc.) provvederanno alla compilazione dell’Istanza web sul portale
dedicato.

2. Al fine di garantire una corretta compilazione del documento fiscale, gli interessati
provvederanno all’aggiornamento dell’anagrafica presente nel sistema, verificando la
correttezza dei dati.

3. Anche qualora linteressato intenda depositare Uistanza di liquidazione in udienza, il
medesimo provvedera anticipatamente al deposito telematico e ne depositera prova al
momento del deposito.

Gli interessati presteranno particolare attenzione nell’inserimento dei dati anagrafici e
fiscali e nel loro tempestivo aggiornamento: poiché sul nuovo programma SPEDIGIUS
non sara possibile effettuare correzioni da parte dell’ufficio, eventuali istanze errate o
incomplete non potranno essere importate e lavorate e dovranno essere ripresentate
corrette, con una dilatazione dei tempi di pagamento.

In particolare, gli interessati presteranno particolare attenzione alle seguenti indicazioni:



e

E

indicazione corretta del regime fiscale: gli istanti in regime forfettario non devono
compilare il campo IVA né nell’anagrafica né nell’istanza di liquidazione;
indicazione dell’indirizzo PEC, della mail ordinaria, di un numero di cellulare per
eventuale interlocuzione con la cancelleria, IBAN. Per gli studi associati, istanza
sara caricata tramite lo SPID del soggetto istante, ma come beneficiario dovra
essere indicato lo studio associato.

Indicazione corretta del “Tipo beneficiario” (es. DIFENSORE) e della qualifica (es.
D’UFFICIO di imputato insolvente), di imputato IRREPERIBILE o DI PARTE AMMESSA
AL PATROCINIO A SPESE DELLO STATO);

Indicazione della data di inizio e termine dell’incarico (es. data di inizio: data di
ammissione al patrocinio a spese dello Stato/assunzione incarico difesa d’ufficio;
termine: data di presentazione istanza di liquidazione);

Inserimento corretto del tipo di registro. In ambito penale dovra essere sempre
indicato il humero del registro notizie di reato della Procura della Repubblica e il
numero de registro generale GIP (mod. 20) o del settore penale Dibattimento (mod.
16); i numeri di registro da utilizzare sono i seguenti: REGISTRO FASE PROCURA
MOD.21- REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO REGISTRO FASE DIBATTIMENTO MOD.
16 — REGISTRO IGNOTI MOD.44- REGISTRO GENERALE UFFICI GIUDICANTI MOD.7
bis- REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DAVANTI AL GIUDICE MONOCRATICO
REGISTRO FASE GIP/GUP MOD.20- REGISTRO DELLUFFICIO DEL GIP/GUP
REGISTRO ESECUZIONE PENALE MOD.32-REGISTRO DELLESECUZIONE REGISTRO
AMMESSI AL PATROCINIO A SPESE DELLO STATO MOD. 27 - VOLONTARIA
GIURISDIZIONE REGISTRO DELLE RICHIESTE DI AMMISSIONE AL PATROCINIO
PENALE MOD.18- REGISTRO GENERALI DEGLI AFFARI CIVILI NON CONTENZIOSI E
DA TRATTARSI IN CAMERA DI CONSIGLIO LAVORO MOD.7- RUOLO GENERALE
DEGLI AFFARI CIVILICONTROVERSIE DI LAVORO PREVIDENZA E ASSISTENZA
OBBLIGATORIE CONTENZIOSO CIVILE MOD.1/A RUOLO GENERALE DEGLI AFFARI
CIVILI-CAUSE ORDINARIE: UFFICI ARTICOLATI IN SEZIONI SEZIONE FALLIMENTI
MOD.23- REGISTRO DEI FALLIMENTI DICHIARATI-CCI LIQUIDAZIONE GIUDIZIALE;
Indicazione corretta dei dati anagrafici della parte processuale e dell’eventuale
provvedimento di ammissione al patrocinio a spese dello Stato;

INDICAZIONI PER L’EMISSIONE DELLA FATTURA.

| beneficiari della liquidazione potranno emettere Il documento fiscale nel momento in
cui, sull’applicativo, Uistanza di liquidazione risultera nello stato “PROVVEDIMENTO
LORDO ESECUTIVO™.

In caso di regime forfettario sara sempre indicato il bollo, che non dovra essere

addebitato al’Amministrazione.

Il cognome e il nome di un soggetto persona fisica non saranno inseriti nel campo

“denominazione” (destinato alle persone giuridiche) e non dovranno essere indicati



titoli (in caso contrario, listanza non potra essere importata e dovra essere
ripresentata).

Fermo, 3 settembre 2026





