Ministero della Giustizia
Tribunale per i Minorenni di ANCONA
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TRIBUNALE PER I MINORENNI DELLE MARCHE
-ANCONA-

ORDINE DI SERVIZIO nr. 7\21

Il Presidente

Visto

i D.L nr.11/2020, recante disposizioni “misure straordinarie e urgenti ' per confrastare
Femergenza epidemiologica da Covid 19 e confenere gli effeifi negafivi delfo’
svolgimento dell attivita giudiziaria®.

le disposizioni emanafe in tema di contenimento della diffusione di Coronavirus, da
ultimo con Decreto legge 23 luglio 2021, nr.105 con cui proregato fino al 31
Dicembre 2021 lo stato di emergenza nazlonale;

il provvedimento di orgc:mzzcmone del servizio di accesso al pubblico assunta da
questo Ufficio, In ¢onseguenza dell'emergenza doa Covid - 19, come da Ordine di
Servizio nr, 5/2019, ad aliresi nr.?/2020, assunio di concerto con il Presidente della
Corte di Appello e senfiti i Presidenti dei Consigli delOrdine degli Avvocati dl
Ancong, Pesaro, Macerqta Fermo e Ascoli Plceno, in particolare quest'ubiimo per
quanto disposte ¢ pag.3 sulla limitazione delle modalitér ed orari di accesso alic
cancelleria civile e pendle per la visione, consultazione e ritiro dei fascicoli;

Considerato che

nel provvedimenio, da ultimo richiamate, la limitazione di orario accesso agli uffici
erqa. rapportata .ai contenuto “delle disposizione assunte a livello nazionale: per.il
contrasto dell'emergenza epidemiologica alf’epoca; e che le stesse risultano in porfe
mitigate e modificate dai successivi Interventt assunti;

 il-numero di accessi fisicl agll sportelli delle cancellerie civill & penali possa-esseré

modificate, al contempo coordinandolo da un sistema di prénotuziohe -on-line, ii-fase
di ‘definizione da-parte dell’'Ufficio, al fine di favorire le esigenze dell'vtenza ed «l
contempo gardintire di evitare assembramenti;




fino al completamento del sistema di prenotazione on-line, possa essere mantenuto ad
incrementato un sistema di prenotazione telefonica, ed altresi tramite mail, al
contempo ampliando la fascia oraria di accesso dell'vtenza presso le cancellerie;

nel precedente provvedimento contraddistinto come Ordine di Servizio Ar6 /2021 si
& risconirato un errore nella digitazione degli orar! indicati;

Fopportunité di contenere in un unico Ordine di Servizio i disciplina completd, senza
i rinvie ad altri provvedimenti ed anche ol fine della sua pubblicazione sul sito e
indicazioni de fornire in unico provvedimento;

tutto cid visto e considerato, ad integrazione del provvedimento assunto con ordine di
servizio nr.9 /2020, salve ed Impregiudicato quante in asso contenuto sulle forme di
controlli degli accessi ed obblight imposti all'utenza durante lo permanenza nella
strutiura, ed In riforma del precedente Ordine di Servuzno nr.6/2021, da intendersi
con il presente sostituito in ogni sua parte,

Sl DISPONE CHE:

P'accesso agli Uffici Amministrativi e contabili e le cancellerie Civili e Penddi, ai numeri
e secondo le modalité indicate, per fo consultazione e visione, nonché deposito aiti,
sia consentito secondo la seguente modalitéd distinguendo per cancelleria Civile e
Penule:

PER LA CANCELLERIA CIVILE

Paccesso avviene

PREVIA PRENOTAZIONE

dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00

il servizio di sportello TELEFONICO dal settore civile, per la prenotazione degli
accessi agli uffici per la consultazione fascicoli ed estrazione copia, nonché deposito
att,

numero dedicato
071-20 898 220

sia attive dal Lunedi ol Yenerdi dalle ore 9.00-13.00,

le prenotazioni possano, alresi, essere inviate a mezzo dellindirizzo pec

volgiurisdizione.tribmin.ancona@giustiziacert.it,
indicanclo Vistante nella richiesta H




4,

¢ numero di fascicolo e registro,

* nome del minore,

¢ ruolo della parte nel procedimento ed
¢ Giudice titolare o/o G.O..

al fine di verificare 1l richiedente, la richiesta debba provenire tramite pec certificata

di cui titolare il difensore e censita all’Albo del Consiglio dell'Ordine di
appartenenza e/o Consiglio Nazionale Forense.

per permettere alla cancelleria Pacquisizione del fascicolo, ed altresi non disporsi
verso P'utenza la programmazione di orarl e date di accesso in i il richiedente sia
impossibilitato per concomitanti impegni, venganoe indicate nella mail di richiesta tre
date con la relativa fascig oruria_in cui Pistante & disponibile ad effettuare Iaccesso.
Dette date di disponibilitd non potranne, comunque, essere Inferiori glorni cinque
dallinvio della richiesta.

laddove sussista urgenza di accesso all’Ufficio, come ad esempio per data prossime
dell'vdienza di convocazione delle parti e/o altre necessité nellacquisizione relazion
o atti del fascicolo, il termine di cingue giomi di cui sopra s'Intenda superato,
provvedendo [I'Ufficlo ¢ comunicare la prima datg utile libera secondo la
programmazione degli accessl gid calendarizzaty, compatibilmente e garantendo
nella programmazione degli accessl Il non formarsi di assembrament! nell'Ufficio,
secondo le disposizioni gid assunte.

PER LA CANCELLERIA PENALE
accesso avviene
SENZA PRENOTAZIONE

. il servizio di sportello TELEFONICO del settore penale, per informazioni generali non

relativi a datl sensibill, previa indicazione dell'utente del numero di R.G.NR,, resti
attivo dal

Lunedi al Venerdi dalle ore 92.00 alle ore 13.00

indicando le seguenti utenze:

UFFICIO Giudice Indagini Preliminari fel. 071-20 898 244
UFFICIO Giudice Udlenza Prefiminari tel. 071-20 898 242/ 243
UFFICIO Dibottimento e Sorveglianza tel. 071-20 898 241

IL PRESENTE ORDINE DI SERVIZIO SOSTITUISCE
INTEGRALMENTE L'ORDINE DI SERVIZIO N. 6\21
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ST comunichl af personale di cancelleria, agli Ordini degif Avvocati di Ancona, Pesaro,

Macerata, Fermo ed Ascoli, ai GT, ai GO, e si pubblichi sul sito istituzionale di questo

Ufficio.
Ancona 12/10/2021

Il Presidéiete
{Dott. Vincenze Cape

V° depositaiGin Cancelleri
Ogg]epam ql{c}guh(ﬁnclﬁ fia
IL DIRETTOR
Dolt. Aw. Silvia ArL. Chiaravalioli




