PROCURA DELLA REPUBBLICA
Presso il Tribunale di FERMO

Prot.llo %SQ\Z\

OGGETTO: Otdine di servizio, in ordine allo svilpuppo del sistema TIAP-
Document@, 2 seguito del Protocollo d'Intesa stipulato in materia
con il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Fermo.

1l Procuratore della Repubblica,

visto P'att. 1 comma 1 bis del D.L.vo 240/2006 in base al quale & necessario
assicurare la tempestiva adozione dei programmi per linformatizzazione
predisposti dal Ministero della Giustizia pes Vorganizzazione dei servizi giudizias,
in modo da garantive Puniformitd delle procedure di gestione nonché le attivita di
monitoraggio e di vetifica della qualita e dellefficienza del servizio;

considerato che il T.LA.P. Document@ ¢ un applicativo informatco sviluppato
dal Ministero della Giustizia diretto a garantite con modalitd informatiche i
fascicoli processuali ¢ che la sua implementazione renderd possibile la piena
digitalizzazione del fascicolo previa scannetizzazione, classificazione, codifica e
indicizzazione degli atti;

essendo stato istitutito presso questa Procura il pottale delle Notizie di Reato e
Pavvio dell’applicativo Archivia Document(@ per la gestione delle intecettazioni;

viste le risorse umane attualmente in setvizio nonché le carenze a vatio titolo;

preso aito che uno degli obiettivi di questa Procura & quello di addivenire ad una
completa dematerializzazione e gestione informatica dei fascicoli e che tale finalich
puo essere perseguita attraverso I'estensione deil'applicativo TTAP-Document@
anche agli atti successivi all'avviso ex art. 415 bis c.p.p-;

preso atto che Pampliamenta del processo di tappizzazione presuppone Padozione
di misure di catattere organizzativo che semplifichino e velocizzino Pintetlocuzione
tra gli uffici coinvolti (personale di segretesia, ufficio TIAP, registro generale);

considerato che gli attuali fascicoli scannerizzati devono tutti migrate sul TTAP
Document(@;

titenuto opportunc pettanto prevedere Passegnazione di personale aggiuntivo
allufficio TIAP-Document(@;

titeputo infine che in data 17,06.2021 ¢ stato stipulato con il Consiglio delPOrdine
degli Avvocad il Protocollo d’Intesa pet la consultazione digitale degli att
processuali ¢ Pestrazione di copie;




dispone

che a far data dal prossimo 23 giugno 2021 il processo di tiappizzazione avvenga
nel modo che segue:

si procedera alla scansione dei soli fascicoli, compresi quelli che si trovano ancota
in fase di tiappizzazione, petr i quali dovrd essere inoltrato avviso (o & gia stato
inviato) di conclusione indagine ai sensi dell’art. 415 bis c.p.p., con esclusione dei
fascicoli di pettinenza dell’ufficio “Affari Semplici”, Mod. 21 bis, Mod. 44, Mod.
45 ¢ Mod. 46.

Detta scansione dovra avvenitire obbligatotiamente prima che vangano avviate le
notitiche degli avvisi ex art. 415 bis c.p.p.-

Procedura

Ta procedura di scansione sarh preceduta, a cura della Segreteria Unica
competente, dalla numerazione accurata degli attd su tutte le facciate anche quando
stampate fronte-retro corrispondente alla foliazione del castaceo.

Si provvederd ad opera della segreteria addetta alla scannerizzazione-tipizzazione
dei fascicoli per i quali sia stato depositato avviso della conclusione delle indagini
preliminari.

Dopo la digitazlizzazione il fascicolo che si trova presso la segreteria addetta potea
essere movimentato per la notifica dell’avviso conclusione indagini, con la dicitura
espressa riportata in calce allatto da notificare che “gli atti potranno essere
visualizzati presso la postazione TIAP da parti e difensori in modalita
digitalizzata”,

NelPipotesi di atto illeggibile o di altro problema tecnico, previa segnalazione,
Passistente o il funzionario addetto provvederd a vetificate il problema al fine di
una sua pronta tisoluzione.

Consultazione del fascicolo telematico:

In attuazione dellallegato Protocollo d’lntesa a firma dello scrivente e del
Presidente dell’Ordine degli Avvocad in data 17.06.2021, che si allega, si precisa
che la password per la consultazione del fascicolo dematerializzato sard rilasciata
solo entro 20 giorni dalla data dellavvenuta notifica, poiché solo entro detto
periodo vi ¢ diritto alla consultazione; nel caso di diverse date di notifica, al
difensore e all'indagato il termine di 20 giorni decorrera dalPultima notifica.

Una volta visionato il fascicolo, la parte o il difensore potranno decidere se fatne
richiesta di copie su supporto informatico o cartaceo, dovendosi precisate, per
ragioni di tempo e di economia, che nel caso di tichieste di copie supetiott a 150
pagine, quelle successive alla pagina 150 verranno rilasciate esclusivamente su
supporto informatico, salvo facoltd dellinteressato di tichiedete copia dellintero
procedimento solo su suppotto informatico.
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Nel caso di richieste di copic su supporto informatico, il personale TIAP
provvedera al rilascio delle copie secondo ordine cronologico, utilizzando suppot
che saranno fornmiti dagli stessi sichiedenti e previa riscossione dei diritti dovuti.

Al fine di evitare il mancato pagamento dei dititti, dovuto al passaggio di copia
informatica degli atti tra pit soggetti (coindagati o alro), il file rechera in formato
inalterabile la dicitura: “copia tilasciata nellinteresse di...”.

11 pessonale TIAP ¢ incaricato di vigilare sull’osservanza di tali prescrizion,

In caso di richiesta in modalitd cattacea dopo la consulrazione digitale presso
Pufficio TIAP, listanza dovri essere depositata presso Pufficio 415 bis c.p.p., ove
le copie saranno rilasciate secondo ordine cronologico decorrente dall'apposizione
dei diritti sull’istanza.

In ogni caso i fascicoli digitalizzati non pottanno essere visionati in modalitd
cartacea.

Composizione dell’ufficio TIAP-Document@ e mansione degli addetti:

AlPufficio in interesse sono assegnate nr2 unita, lassistente giudiziario
TINTINELLI Giuseppina e Popetatote giudiziario SANDRONI Giovanna. Detto
ufficio rentta nellarea “ufficio 415 bis cp.p.”. In questa fase iniziale, sara
opportuno integrare Pattivitd di detto ufficio, per quanto riguarda Papplicazione del
Protocollo menzionato e del presente ordine di servizio, con Pausilio di un
volontatio appartenente all’Associazione Nazionale Carabinieri — Sczione di
Fermo, presente presso questi uffici a seguito di protocollo d’intesa stipulato con
detta Associazione dei Carabinieri in data 13.10.2020, nella persona di Luig
TACONE, che ha dato la propria disponibilita in merito.

Il personale sopra menzionato provvedera alle seguenti mansioni:

1. Digitalizzazione dei fascicoli del P.M.; al riguardo, come sopta specificato, si
procederd a scansione dei procedimenti a Mod. 21 (noti);

2. Rilascio delle password ai difensori ¢ alle partd aventi dittto alla
consultazione dei fascicoli dopo Pemissione dell’avviso ex art. 415 bis c.p.p.;
verrd tilasciata ogni volta una singola passwotd e saril valida per una sola
scssione di lavoro, per singolo richiedente ¢ per singolo fascicolo da
visionare;

3. Rilascio delle copie richieste su supporto informatico; il tilascio avverra solo
dopo Pacquistzione dei relativi diritti;

4. Rilascio delle copie di supporti informatici gid contenuti nel fascicolo,

scmpre previa fornitura del supporto debitamente sigillato da parte del
tichiedente (al fine di evitare eventuali diffusioni di virus);

5. Conservazione delle richieste di copia nel sottofascicolo da inserire nel
fascicolo cartaceo.
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In caso di assenza deglt impiegati di cut sopra, gli stessi saranno sostituiti dal
Cancelliere TISI Masgherita, come da organizzazione dei servizi amministrativi del
27.01.2021.

L'ufficio osservera gli oratt gia predisposti dallo scrivente e a conoscenza delle parti
interessate.

Manda 2 tutto il personale dell’Ufficio, ai Sostituti, alla R.S.U,, al personale della
Sezione di P.G., ai V.P.O., al Presidente del Tribunale in sede, al MAGRIF in sede,
al Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Fermo e per opportuna
conoscenza al Procuratore Generale presso la Cotte di Appello di Ancona.

Hermo, 18.06.2021

1l Procuratote dell4 Repubblica
Dott. RaffaZi’ Tannelia




Procura della Repubblica

presso il Tribunale di Fermo
Corso Cavour n. 51 - B 0734/282205-
PEC : ricezioneatti.procura.fermo@giustiziacert.it

PROTOCOLLO D’INTESA PER LA
CONSULTAZIONE DIGITALE DEGLI ATTI PROCESSUALI
E L’ESTRAZIONE DI COPIE

Prot.N. (55 [0,

Con il presente atto si stipula un protocollo d’intesa
Tra

La Procura della Repubblica presso il Tribunale di Fermo

L*Ordine degli Avvocati fi Fermo

per la predisposizione del servizio di consultazione ed estrazione di copia degli atti processuali a
mezzo dell’applicativo TIAP. .

PREMESSO

- che presso la Procura di Fermo € in uso I’applicativo ministeriale T.LA.P. (Trattamento
Informatico Afti processuali), per la gestione informatica dei fascicoli relativi ai
procedimenti penali;

— Che in conformita al contratto ministeriale SIA 106.12.C.EV.28.19A di strutturazione delle
banche dati penali, il quale ha individuato 1 nominativi assegnati alla Procura della
Repubblica di Fermo di soggetti preposti alla scansione della documentazione, si &
proceduto alla memorizzazione sul portale TIAP, di tutfi i fascicoli per i reati di competenza
monocratica e collegiale nella fase 415 bis ¢.p.p., nonché della quasi totalita delle richieste
di misure cautelari reali e personali, con i relativi allegati;;

SI CONVIENE QUANTO SEGUE

f. gli uffici della procura della Repubblica, in collaborazione del personale sopra menzionato
indicato periodicamente dal Ministero, cureranno la scansione ¢ la classificazione degli atti
processuali secondo le disposizioni impartite con separato ordine di servizio del Procuratore
della Repubblica;




"+ 2. aseguito della notifica dell’avviso di conclusione delle indagini preliminari, il difensore che
intenda prendere visione degli atti processuali e/o estramne copia, s recherd presso la
Segreteria, comunicando di voler esercitare la facolta di cui all’art. 4135 bis. co.2 c.p.p.;

3. il personale di segreteria, a mezzo dell’applicativo TIAP Magistrati, curera "abilitazione
dell’avvocato richiedente al procedimento penale d’interesse, previa verifica di ritualita
della nomina; quindi, mediante "applicativo TIAP_Password, verra generata una password
femporanea per 'accesso al fascicolo digitale, che sara direttamente comunicato al
difensore;

4, il difensore, avvalendosi delle postazioni informatiche presenti presso la Sala Consultazione
Fascicoli appositamente atlestita ed inserendo la passivord  sull’applicativo TIAP_Avvocari,
potra consultare gli atti processuali inseriti nel sistema;

5. qualora il difensore intenda richiedere la copia degli atti consultati, selezionera gli atti di
interesse utilizzando il medesimo applicativo, secondo la procedura di cui all’allegato 1) al
presente protocollo d'intesa; tale procedura si concluderd con la formalizzazione della
richiesta copie ¢ la stampa del relativo module precompilato (impiegando la stampante
collocata nella Sala Consultazione Fascicoli). In tale occasione, il difensore indicherd anche
la modalitd i rilascio desiderata (copia cartacea o digitale) ed il sistema calcolerd
automaticamente i diritti dovuli;

0. la richiesta copie precompilata dal sistema e la marca da bollo corrispondente all’ importo
calcolato verrammo presentate presso la Segreteria, il cui personale verifichera la sussistenza
der requisiti di legge e curerd il rilascio di copia degli atti richiesti, inserendo il numero
identificative della richiesta copie nell’apposito applicativo TIAP Print. i tempi di rilascio
delle copie seguiranho i criteri dettati dalle’ normativa di settore, secondo 'urgenza indichta
¢ la tipologia della copia richiesta.

7. L’oxrdine degli Avvocati si & impegnato, dopo un primo periodo di valutazione necessario al
fine di verificare le concrete esigenze del numero delle postazioni necessarie da collocare, a
sostenere le spese di allestimento e manutenzione della strumentazione informatica,
fornendo due postazioni pe.

8. L’apertura della “Sala Consultazione Fascicoli” seguird gli orari di apertura al pubblico delle
segreterie URDP - 415 bis e dibattimento.

Letio, confermato e sotioscritio.

Fermo, 17/06/2021

;

/
It Procuratore dellalRepubblica
Raffagle Inunella

I Presidente dell’Ordine degli Avvocati
lelegato)




